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1. ขั้นตอนการท างาน (Work Flow) ของระบบการนัดหมายตรวจวัดมลพิษ 
ขั้นตอนการท างานจะเริ่มจากเจ้าหน้าที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด (สอจ.) หรือ เจ้าหน้าที่ของศูนย์

แตล่ะศูนย์เป็นผู้ยื่นค าขอนัดหมายตรวจวัดมลพิษได้ กรณีที่ผู้ยื่นค าขอเป็นเจ้าหน้าที่ สอจ. ค าขอจะถูกส่งไปยัง
เจ้าหน้าที่ของแต่ละศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงาน เพ่ือตรวจสอบค าขอ หากพบข้อผิดพลาดสามารถส่ง
แก้ไขค าขอไปยังผู้ยื่นค าขอหรือผู้ที่ร้องขอรับบริการได้ แต่หากไม่มีแก้ไขค าขอจะสามารถท าการก าหนดรายการ
ที่สามารถตรวจวัดได้ และก าหนดวันที่ต้องการนัดหมาย  

หลังจากนั้นระบบจะส่งค าขอกลับไปยังเจ้าหน้าที่ สอจ. เพื่อท าการยืนยันวันนัดหมาย ซึ่งเมื่อเจ้าหน้าที่ 
สอจ. ยืนยันการนัดหมายเรียบร้อยแล้ว กรณีที่เจ้าหน้าที่ศูนย์ไม่สามารถท าการตรวจวัดในวันที่นัดหมายได้ 
เจ้าหน้าที่จะสามารถก าหนดวันนัดหมายใหม่โดยระบบจะส่งค าขอดังกล่าวกลับไปยัง เจ้าหน้าที่ สอจ. อีกครั้ง
เพ่ือยืนยันวันนัดหมายใหม่ หลังจากที่เจ้าหน้าที่ศูนย์ได้เข้าตรวจวัดเรียบร้อยแล้วจะต้องท าการบันทึกผลการ
ตรวจวัด ระบบจะส่งรายการค าขอกลับไปยัง เจ้าหน้าที่ สอจ. เพื่อรับทราบผลจึงจะสิ้นสุดการท างาน 
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2. วิธีการใช้งานระบบของระบบระบบการนัดหมายตรวจวัดมลพิษ 
2.1 เจ้าหน้าที่ สอจ. หรือเจ้าหน้าที่ กรอ. สร้างค าขอนัดหมายการตรวจวัดมลพิษ 

1) เลือกหัวข้อนัดหมายการตรวจวัดมลพิษ 
 

 
 

2) เจ้าหน้าที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหรือเจ้าหน้าที่ในกองต่างๆ ของ กรอ. ที่ต้องการนัดหมายการ
ตรวจมลพิษเลือกเข้าสู่ระบบเพ่ือสร้างค าขอ 
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 กรณเีจ้าหน้าที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดเข้าสู่ระบบแล้วจะพบหน้าจอดังนี้ 
- ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 
 

- เลือกระบบสารสนเทศ DIW 

 
 
 
 
 
 



คู่มือผู้ใช้งานระบบ (User)  
โครงการระบบพัฒนาแพลตฟอร์มสู่ดิจทิัลกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

  

กรมโรงงานอุตสาหกรรม        หน้า 4 

- เลือก ระบบ Digital Transformation 

 
 

 กรณีเจ้าหน้าที่กรมโรงงานอุตสาหกรรมเข้าสู่ระบบจะพบหน้าจอดังนี้ 
- ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยเลือกท่ีเจ้าหน้าที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม (กรอ.) 
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- กรอก username และ password 

 
 

3) เมือ่เข้าสู่ระบบแล้ว ให้กดปุ่มสร้างงานใหม่เพ่ือสร้างค าขอนัดหมายการตรวจวัดมลพิษ ดังภาพ 
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4) เลือกเมนูนัดหมายการตรวจวัดมลพิษ  

 
 

5) จะปรากฎหน้าแบบฟอร์มในรูปด้านล่าง จะประกอบด้วย 
- หน่วยงานวิเคราะห์ 
- รายละเอียดโรงงาน/สถานที่ 
- ระบุความต้องการให้ตรวจวัดเพ่ือประกอบการพิจารณา 
- รายการที่ขอตรวจวัด 
- ช่วงวันที่ที่เจ้าหน้าที่ สอจ. ต้องการนัดหมาย 
- ข้อมูลผู้ประสานงาน 
- แนบไฟล์ค าขอ 

โดยให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการกรอกข้อมูลดังนี้ 
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1. เลือกหน่วยงานที่ต้องการวิเคราะห์ จากนั้นในส่วนของรายละเอียดโรงงาน/สถานที่ กรณีเป็น
โรงงานจะสามารถค้นหาโรงงานได้จากเลขทะเบียนโรงงานหรือชื่อโรงงาน แต่ควรค้นหาจากเลขทะเบียนโรงงานจะ
ให้ผลการสืบค้นที่แม่นย ากว่า 
 

 
  

กรณีไม่เป็นโรงงานให้ระบุชื่อสถานที่ ที่อยู่ การประกอบกิจการ (ถ้ามี) ส าหรับการระบุพิกัดภายใน
แผนที่ ควรค้นหาสถานที่สาธารณะที่ใกล้เคียงกับสถานที่ที่เราต้องการระบุพิกัด (ปักหมุด) เพ่ือให้แผนที่เลื่อน
ต าแหน่งไปยังบริเวณดังกล่าวเพ่ือให้ง่ายต่อการระบุสถานที่ที่ท่านต้องการระบุบนแผนที่ หรือหากทราบพิกัดจาก
โทรศัพทม์ือถือ สามารถระบุลงในช่องพิกัดด้านล่างแผนที่ได้โดยตรง 
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2. ส่วนของรายการที่ขอตรวจวัด ให้ท าการเลือกพารามิเตอร์ที่ต้องการตรวจวัด ซึ่งแต่ละรายการจะ
มีรายละเอียดที่ต้องกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม ให้ท าการเลือกและกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน เช่น เพ่ิมปล่องระบาย หรือ
ระบุจ านวนจุดที่ต้องการตรวจวัด เป็นต้น ดังภาพ 
 

 
 

3. เมื่อท าการกรอกข้อมูลตามแบบค าขอครบถ้วน และแนบไฟล์ค าขอแล้ว ให้ท าการกดปุ่ม “ยื่นค า
ขอ” เพ่ือส่งค าขอไปยังศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานที่เลือกไว้ 
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2.2 เจ้าหน้าที่ศูนย์ กวภ. ตรวจสอบค าขอ และก าหนดวันนัดหมาย 
1) เจ้าหน้าทีศู่นย์ กวภ. ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ จะพบรายการงานที่ถูกส่งมายังศูนย์ฯ และสามารถกดเข้า

ไปดูรายละเอียดของแบบฟอร์มขอนัดหมายตรวจวัดมลพิษได้ 

 
 

2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอนัดหมายตรวจวัดมลพิษว่ามีการยื่นค าขอตรงตามพ้ืนที่ที่ศูนย์รับผิดชอบ
หรือไม ่หากไมถู่กต้องใหเ้จ้าหน้าที่ศูนย์ฯ สามารถส่งต่องานไปยังศูนย์ฯ อ่ืนที่รับผิดชอบได ้

 
 

3) เจ้าหน้าที่ ศูนย์ กวภ. เลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล กรณีที่มีการแก้ไขค าขอสามารถส่งค า
ขอกลับไปยังผู้ยื่นค าขอได้ แต่หากไม่มีการแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ สามารถระบุรายการที่สามารถ
ตรวจวัดได้ เมื่อรายละเอียดถูกต้องครบถ้วน  
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4) ให้เจ้าหน้าที่ศูนย์ กวภ. ท าการเลือกวันที่ต้องการนัดหมายเพ่ือส่งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ สอจ. โดย
ปฏิทินด้านซ้ายจะเป็นการเลือกวันที่ที่ต้องการใหม่ในค าขอ ส าหรับปฏิทินด้านขวาจะแสดงวันที่มีการ
นัดหมายแล้วทั้งหมด 
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5) เมื่อก าหนดวันที่ต้องการนัดหมายเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ สามารถกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก
ข้อมูลเก็บไว้ หรือ สามารถกดปุ่ม “ก าหนดนัดหมาย” เพ่ือก าหนดวันนัดหมายและส่งค าขอไปยัง
เจ้าหน้าที่ สอจ. เพ่ือยืนยันวันนัดหมายต่อไป กรณีหากมีการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม “แจ้งกลับไปยังผู้
ร้องขอ” เพ่ือให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขข้อมูลในค าขอ 

 

 
 

 

ปฏิทินแสดงวันที่ศูนย์มีการนัดหมายไว้ทั้งหมด 
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6) เมื่อก าหนดวันนัดหมายแล้ว เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ สามารถกดปุ่มพิมพ์ใบงานเพ่ือดูรายละเอียดของ
แบบฟอร์มได้ 
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2.3 เจ้าหน้าที่ สอจ.ยนืยันนัดหมาย 
หลังจากที่มีการก าหนดวันนัดหมายเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ สอจ. ต้องท าการยืนยันการนัดหมาย 

โดยกดปุ่ม “ยืนยันนัดหมาย” แต่หากต้องการยกเลิกรายการค าขอ สามารถกดปุ่ม “ยกเลิกค าร้อง” ได ้
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือผู้ใช้งานระบบ (User)  
โครงการระบบพัฒนาแพลตฟอร์มสู่ดิจทิัลกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

  

กรมโรงงานอุตสาหกรรม        หน้า 15 

2.4 เจ้าหน้าที่ศูนย ์กวภ. เข้าด าเนินการตรวจวัดมลพิษ 
เจ้าหน้าทีศู่นย์ กวภ. ด าเนินการตรวจวัดมลพิษ ณ สถานที่ และวันเวลาที่นัดหมายไว้ ภายหลัง

จากตรวจวัดเสร็จสิ้นแล้ว สามารถแนบไฟล์ผลการด าเนินการ และกดปุ่มด าเนินการเสร็จสิ้น ทั้งนี้ กรณี 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ กวภ. ไม่สามารถด าเนินการตรวจวัดในช่วงเวลาดังกล่าวได้ สามารถขอปลี่ยนวันนัดหมาย
โดยให้ด าเนินการเลือกวันที่ต้องการนัดหมายใหม่ในปฎิทิน และกดปุม่ “ขอเปลี่ยนวันนัดหมาย”  
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2.5 เจ้าหน้าที่ สอจ. รับทราบผล / ปิดงาน 
เมื่อเจ้าหน้าที่ศูนย์ กวภ. ได้ท าการบันทึกผลการตรวจวัดมลพิษเรียบร้อยแล้ว ค าขอจะถูกส่ง

มายังเจ้าหน้าที่ สอจ.  โดยให้เจ้าหน้าที่ สอจ. ดูรายละเอียดการด าเนินการของศูนย์ฯ และรับทราบผล 
โดยกดปุ่ม “รับทราบผลการด าเนินงาน” เพ่ือปิดงาน 

 

 


